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1. Infroduccion.

La Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, en su articulo
articulo 123 sobre el Proyecto de gestion en los centros publicos se indica:

«l. Los centros publicos que impartan ensenanzas reguladas
por la presente Ley dispondrdn de autonomia en su gestion
economica de acuerdo con la normativa establecida en la
presente Ley, asi como en la que determine cada
Administracion educativa.

2. Las Administraciones educativas podran delegar en los
organos de gobierno de los centros publicos la adquisicion de
bienes, confratacion de obras, servicios y suministros, de
acuerdo con el Real Decreto Legislativo2/2000, de 16 de junio,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas, y con los limites
que en la normativa correspondiente se fijen. El ejercicio de la
autonomia de los centros para administrar estos recursos
estard sometido a las disposiciones que las Administraciones
educativas establezcan para regular el proceso de
contratacion, de realizacion y de justificacion del gasto.»

De ello se desprende que el proyecto de gestion de un cenfro
pretende definir los criterios generales para una correcta administracion
de los diferentes recursos econdmicos y materiales de los que dispone,
todo ello, dentro del marco normativo vigente.

El proyecto de gestion se elabora desde la autonomia de gestion
econdomica que posee el centro, teniendo como objetivo principal la
coherencia entre la gestion de los recursos de los que se dispone y los
principios educativos expresados en el Proyecto educativo vy
desarrollados en la Programacién general anual.

El presente documento se concreta conforme a lo establecido en el
articulo 27 de la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes, de regulacion de la organizacion vy el
funcionamiento de los centros puUblicos que imparten de Educacion
Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

En dicha orden se especifican los aspectos que debe contemplar el
Proyecto de gestion:

«4. Este proyecto contemplard, entre ofros, los aspectos
siguientes:

a) Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del
centro y para la distribucion de los ingresos entre las diferentes
partidas de gastos.
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b) Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la
prestacion de servicios diferentes a los procedentes de las
administraciones publicas.

c) Las medidas para la conservacion y la renovacion de las
instalaciones y de la dotacion escolar.

d) El diseno y aplicacion de medidas que garanticen tanto la
eficiencia energéetica como el fratamiento de residuos.

e) El inventario de recursos materiales del centro.

f)] Cualquier otro que establezca la consejeria competente en
materia de educacion.»n

1.1 Marco normativo.

La elaboracion de este proyecto de gestion se ha basado en el marco
normativo vigente actualmente:

= L. 0O.2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

L. O. 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley

Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

» Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha.

» Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (BOE de 16 de
noviembre) por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico (TRLCSP).

» Decreto Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley de Hacienda de Castilla - La
Mancha.

» Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen
juridico de la autonomia de gestion econdmica de los centros
docentes publicos no universitarios.

» Orden conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion y Cultura, de 9 de enero, por la que se desarrolla el
Decreto 77/2002, de 21 de mayo.

» Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de regulacion de la organizacion y el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensenanzas
de Educacion Infantil y Primaria en la Comunidad auténoma de
Castilla-La Mancha.

» Resolucion de 22/06/2022, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, por la que se dictan instrucciones para el curso
2022/2023 en la Comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

* Instruccion 1/2014, de la Secretaria General de la Consejeria de
Educacién, Cultura y Deportes, sobre la adquisicion de equipos y
material por los centros docentes.

» |nstruccion 2/2014, de 14 de octubre, de la Secretaria General de
la Direccion General de Organizacion, Calidad Educativa y
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Formacién Profesional de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y
Deportes, sobre las indemnizaciones por razoén de servicio
tramitadas en los centfros docentes publicos no universitarios.

1.2 La autonomia de gestion.

Revisando el marco normativo anterior podemos observar que la
autonomia de gestion de los recursos, tanfo econdmicos como
materiales, es uno de los principios fundamentales. El ejercicio de esta
aufonomia se realizard en base a los recursos recibidos de la Consejeria
de Educacioén, Cultura y Deportes.

Asi podemos leerlo en la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, que en su articulo 120 sobre autonomia de los centros, senala:

«l. Los centros dispondrdn de autonomia pedagdgica de
organizacion y de gestion en el marco de la legislacion
vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las
normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondrdn de autonomia para
elaborar, aprobar y ejecutar un proyecto educativo y un
proyecto de gestion, asi como las normas de organizacion y
funcionamiento del centro.»

Y en el articulo 123 de la misma Ley:

«l. Los centros publicos que impartan ensenanzas reguladas
por la presente Ley dispondrdn de autonomia en su gestion
economica de acuerdo con la normativa establecida en la
presente Ley, asi como en la que determine cada
Administracion educativa.n

Enla Ley Orgdanica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica
la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, se indica:

«Sesenta y uno. Se modifican los apartados 3 y 4 del articulo
120 quedando redactados en los siguientes terminos:

3. Las Administraciones educativas favorecerdn la
autonomia de los cenfros de forma que sus recursos
economicos, materiales y humanos puedan dar respuesta y
viabilidad a los proyectos educativos y propuestas de
organizacion que elaboren, una vez que sean
convenientemente evaluados y valorados. Los centros
sostenidos con fondos pUblicos deberdn rendir cuentas de los
resultados obtenidos.»
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Por Ultimo, en la Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-
La Mancha, se recoge lo siguiente:

«Articulo 102. Principios generales.

l. La autonomia pedagdgica, de organizacion y de
gestion de los centros docentes, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 120 de la Ley Orgdnica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion, se concreta en el proyecto
educativo, el proyecto de gestion y las normas de
convivencia, organizacion y funcionamiento. La Consejeria
competente en materia de educacion podrd establecer y
concretar, con cardcter general, las lineas basicas y los
procedimientos para el ejercicio de dicha autonomia.»

1.3 Organos implicados en la gestion econdmica.

Segun el Decreto 77/2002, la autonomia de gestion comporta una
afribucion de responsabilidades y su ejercicio estd sometido a la
normativa y disposiciones vigentes.

Continva indicando el decreto, en su articulo 4:

«l. Son odrganos competentes en materia de gestion
economica el Consejo Escolar, el Equipo Directivo y el Director del
centro docente.

2. El Consejo Escolar del centro tendrd las siguientes
competencias en materia de gestion economica:

a) Aprobar el proyecto de presupuestos del cenfro y sus
modificaciones.

b) Establecer las directrices de funcionamiento del centro en
cuanto a su gestion econdmica.

c) Efectuar el seguimiento del funcionamiento del cenfro en
lo relativo a la eficacia en la gestion de los recursos.

d) Aprobar la cuenta de gestion del centro.
3. El Director es el mdaximo responsable de la gestion de los
recursos economicos del centro, dirige al Equipo Directivo en
la elaboracion del proyecto de presupuesto, asi como en los
demas procedimientos de gestion econémica.
4. En los centros docentes que no posean Consejo Escolar, las
funciones atribuidas a éste recaerdn en el Equipo Directivo y,
en su ausencia, en la Delegacidn Provincial correspondiente.»

Enla Orden 121/2022, de 14 de junio, de regulacion de la organizacion
y el funcionamiento de los centros publicos, podemos observar otra
competencia asignada al Consejo Escolar en su articulo 27:
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«6. El proyecto de gestion, segun establece la normativa
basica, serd aprobado por el Consejo Escolar del centro, informado
el Claustro.»

También se especifica en dicho articulo que:

«5. El Equipo directivo coordinard la elaboracion y es el
responsable de la redaccion del proyecto de gestion y sus
modificaciones, de acuerdo con las directrices establecidas por el
Consejo Escolar y con las propuestas realizadas por el Claustro y la
asociacion de madres y padres de alumnado. En este sentido,
recogerd aportaciones debatidas y analizadas por todos los
sectores de la comunidad educativa. Asimismo, garantizard el
acceso al documento a todos los miembros de la comunidad
educativa para su conocimiento, preferentemente por medios
electrénicos o telemdticos.»n

En el articulo 28 de la misma orden sobre el presupuesto anual se
senala:

«3. El Equipo directivo, a partir de la propuesta presentada por
la secretaria del centro, elaborard el proyecto de presupuestos que
presentard al Consejo Escolar.»

2. Criterios para la elaboracion del presupuesto
anual del centro y para la distribucion de los ingresos
entre las diferentes partidas de gastos.

2.1 Presupuesto anual.

El Decreto 77/2002, de 21 de mayo, expone, en su capitulo Il los
siguientes criterios:

«Articulo 5. El presupuesto.

1. El presupuesto de los centros docentes publicos no universitarios
es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones
que como madximo puede reconocer el centro en orden a su
normal funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que
prevé obtener durante el correspondiente ejercicio.

C.E.I.P. DIEGO CILLER MONTOYA
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2. El presupuesto es, ademdads, un instrumento de planificacion
economica del centro en orden a la prestacion del servicio
educativo, en el que se prevé, junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar sus objetivos, bajo los principios rectores
de equilibrio entre ingresos y gastos, de eficacia y eficiencia en la
utilizacion de los recursos.

3. El presupuesto de los centros docentes publicos se compondrd
de un estado de ingresos y de un estado de gastos.

4. El gjercicio presupuestario de los centros docentes publicos no
universitarios coincidird con el ano natural.

Articulo 6. Elaboracion y aprobacion del presupuesto

1. Una vez aprobados los Presupuestos Generales de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha para cada ejercicio
presupuestario, por las Direcciones Generales competentes, a
fravés de las Delegaciones Provinciales, se comunicard a los
centros docentes ubicados en cada uno de sus dmbitos territoriales
de gestion con una antelacion minima de 15 dias respecto de la
fecha limite de aprobacion del proyecto de presupuesto por el
Consejo Escolar el importe de los recursos que se les asignardn para
sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para la reposicion de
inversiones y equipamiento que, de acuerdo con los programas de
inversiones no cenfralizados, puedan ser contratados por los
centros docentes en el marco de su aufonomia de gestion
economica.

2. Para la elaboracion del proyecto de presupuesto se tendrdn en
cuenta las normas de elaboracion que dicte la Direccion General
de Economia y Presupuestos de la Consejeria de Economia y
Hacienda y las instrucciones de las Direcciones Generales y de la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion y
Cultura responsables de los centros docentes de acuerdo con la
estructura y clasificacion de los Presupuestos Generales de la
Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

3. El Equipo Directivo del centro docente elaborard al inicio de
cada ejercicio economico el proyecto de presupuesto y, a traves
del Director, lo presentard al Consejo Escolar para su estudio y
aprobacion por éste antes del 15 de febrero de cada ejercicio
presupuestario.

4. El proyecto de presupuesto incluird los siguientes documentos:

- Una memoria justificativa que incluya, ademds del objetivo
general del funcionamiento operativo del centro para Ila
prestacion del servicio educativo, los objetivos relativos a aquellos

C.E.L.P. DIEGO CILLER MONTOYA
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proyectos especificos que, para cada ejercicio econdmico, se
determinen en la programacion general del centro,
estableciéndose al efecto los correspondientes indicadores que
permitan evaluar la eficacia y eficiencia en su consecucion.

- Un estado de los ingresos que se prevé obtener.

- Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucion del
conjunto de los objetivos propuestos.

- Un resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto,
tanto por programas presupuestarios como por otras fuentes de
ingresos, en el que se detalle la distribucion que se propone del
saldo final o remanente, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
15 del presente Decreto.

5.- Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo
Escolar del centro docente, se remitird por medios informdticos a la
Delegacion Provincial correspondiente para su examen. Si en el
plazo de un mes, a contar desde la fecha de su recepcion, no se
formularan observaciones, el proyecto de presupuesto se
entenderd automadticamente aprobado. En caso contrario la
Delegacion  Provincial nofificarad al centro docente las
observaciones pertinentes, a fin de que el Equipo Directivo y el
Consejo Escolar del cenfro docente procedan a su modificacion
en los términos indicados, remitiendo nuevamente el proyecto de
presupuesto a la Delegacion Provincial para su aprobacion, en
fodo caso, antes del 15 de marzo.

6. Hasta tanto se apruebe el presupuesto con cardcter definitivo, el
Director del centfro docente podrd autorizar gastos y efectuar
pagos conforme al proyecto de presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar del centro docente, bien con cargo al remanente
procedente del ejercicio anterior o a los ingresos percibidos en el
gjercicio corriente.»

La Orden de ? de enero de 2003, que desarrolla el Decreto 77/2002,
especifica en su articulado lo siguiente:

«Cuarto. Vigencia.

El presupuesto que elaborardn los centros docentes publicos no
universitarios, alcanzard el periodo comprendido entre el 1 de
enero de cada ano y el 31 de diciembre del mismo ano, en
correspondencia con el de los Presupuestos Generales de la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.
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Quinto. Elaboracion.

I Con la suficiente antelacion, siempre antes del 1 de febrero y
a fravés de las Delegaciones Provinciales, la Consejeria de
Educacion comunicard a los centros los créditos que, con
caracter general, hayan sido estimados para sus gastos de
funcionamiento y, en su caso, para la reposicion de inversiones
y equipamiento que, de acuerdo con los programas de
inversiones no centralizados, puedan ser contratados por los
centros docentes en el marco de su aqutonomia de gestion
economica. En la comunicacion, se especificard el programa
o programas de gasto a que correspondan dichas cuantias con
objeto de que los cenfros lo imputen adecuadamente en su
estado de ingresos.

2 El proyecto de presupuesto serd elaborado, a propuesta del
secretario del centro o, en su caso, por el equipo directivo de
acuverdo al articulo 6.3 del Decreto 77/2002, teniendo en
cuenta las aportaciones que formulen los diversos sectores de
la comunidad educativa. Los distintos sectores de dicha
comunidad podrdn presentar, a través de los representantes en
el Consejo Escolar, durante el mes de enero, sus propuestas al
proyecto de presupuesto anual, que deberd estar aprobado
antes del 15 de febrero, y contendrd los estados de ingresos y
gastos, con la estructura que se establece en esta Orden y
conforme a los modelos que figuran en los anexos |y Il.

3 El presupuesto se confeccionard siguiendo las normas de
elaboracion que dicte la Direccion General de Economia y
Presupuestos de la Consejeria de Economia y Hacienda, asi
como las instrucciones de la Direccion General de Centros
Educativos y Formacion Profesional y la Secretaria General
Técnica de la Consejeria de Educacion y Cultura.

4 Una vez confeccionado el proyecto de presupuesto por el
equipo directivo, lo presentard al Consejo Escolar, a través del
Director, para su estudio y aprobacion antes del 15 de febrero
de cada ejercicio presupuestario al que se refiera.

Sexto. Documentos que incluye el proyecto de presupuesto.

1 Un estado de los ingresos que se preve obtener conforme al
modelo del anexo |.
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2 Un estado de los gastos a realizar para la consecucion de los
objetivos propuestos, conforme al modelo del anexo |l.

3 Una memoria presupuestaria que incluye, ademds del
objetivo numero 1 que se denominard “Funcionamiento
operativo del centro” para la prestacion del servicio educativo,
los objetivos numeros 2 al 20, que decidird la Consejeria para
cada egjercicio economico. Se establecerdn, al efecto, los
correspondientes indicadores que permitan evaluar la eficacia
y la eficiencia en la consecucion de tales objetivos. Esta
memoria se ajustard, en su elaboracion, al modelo recogido en
el anexo lll.

4 En el supuesto de ingresos no provenientes de la Consejeria
de Educacidn, los centros remitirdn junto con el presupuesto
aprobado la razon, el origen y el destino de los mismos, si ello
no quedara suficientemente claro en los documentos de
aprobacion del presupuesto.

Séptimo. Aprobacion y vinculacion.

I Corresponde al Consejo Escolar, previo informe de su
comision econodmica, si existiera, el estudio y aprobacion del
proyecto de presupuesto, que deberd realizarse dentro de las
limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la
Consejeria  de Educacion. La aprobacion del proyecto de
presupuesto en los centros que no tuvieran constituido el Consejo
Escolar corresponderd al Equipo Directivo y, en su ausencia, a la
respectiva Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion,
debiendo efectuarse ésta en el mismo plazo establecido en el
anterior apartado quinto.

2 Aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar
del centro, se remitird como presupuesto provisional a la Delegacion
Provincial correspondiente, antes del 20 de febrero, por los medios
informdticos que disponga la Consejeria de Educacion la cual, en el
plazo de 20 dias naturales a contar desde la fecha de recepcion,
deberd proceder a su examen. De no mediar objecion alguna, el
presupuesto se entenderd automdticamente aprobado como
definitivo dentro de ese mismo plazo;, en caso confrario, la
Delegacion Provincial notificard al centro las observaciones que
formule, asi como su fundamento, a fin de que el Equipo Directivo y
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el Consejo Escolar procedan a su modificacion. El proyecto de
presupuesto, una vez modificado en los términos indicados, se
remitird de nuevo para su aprobacion, en todo caso, antes del 15 de
marzo.

3 Los centros sufragaran los gastos que se generen desde el 1
de enero hasta la aprobacion definitiva de su presupuesto, con los
remanentes de la cuenta de gestion del ejercicio anterior o bien
con cargo a los ingresos ya percibidos en el ejercicio corriente.

4 El presupuesto vinculard al centro en su cuantia total,
pudiendo reqgjustarse, con las mismas formalidades previstas para su
aprobacion y segun se determina en la presente Orden, en funcion
de las necesidades que se produzcan.»

La Orden 121/2022 también hace referencia en su articulo 28 al
Presupuesto anual donde se mencionan |os siguientes criterios:

«2. La secretaria del centro, basandose en el balance de
ingresos y gastos del curso anterior y en los recursos consolidados
establecidos por la consejeric competente en materia de
educacion, presentard a la direccion del centro una propuesta de
proyecto de presupuesto anual.

3. El Equipo directivo, a partir de la propuesta presentada por
la secretaria, elaborard el proyecto de presupuestos que
presentard al Consejo Escolar.

4. Los miembros del Consejo Escolar tendrdn que tener en su
poder este proyecto al menos tres dias antes de la celebracion de
la sesion del consejo en la que se someterd a estudio y a su posible
aprobacién antes del 15 de febrero.

5. En caso de producirse cambios en la asignacion de recursos,
tanto de la Consejeria competente como del Ayuntamiento, para
gastos de funcionamiento e inversiones, se reaqjustard el
presupuesto y se someterd de nuevo a la aprobacion del Consejo
escolar.

6. El presupuesto vinculard al centro docente en su cuantia
total, y podrd reagjustarse, con las mismas formalidades previstas
para su aprobacion, de acuerdo con las necesidades que se
produzcan.n
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2.2 Estado de ingresos.

El estado de ingresos estd regulado en el arficulo 7 del Decreto
77/2002 y en él se expone:

«El estado de ingresos se infegrard por los siguientes recursos:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del
ejercicio anterior.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacion y
Cultura través de los correspondientes programas de gasto para el
funcionamiento de los centros docentes.

3. Ofros recursos publicos distintos a los gastos de
funcionamiento del apartado anterior:

a) Recursos que provienen de la Consejeria de Educacion y
Cultura por subconceptos distintos al de gastos de funcionamiento
de los centros docentes publicos no universitarios (ayudas de
comedor, créditos para la reposicion de inversiones, dotacion de
materiales curriculares y otros).

b) Recursos que provienen de otras Instituciones u Organismos de
la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

c) Recursos que provienen de otras Administraciones Publicas.
d) Recursos que provienen de Instituciones de la Union Europea.
e) Recursos que provienen de otfros organismos internacionales.

4.Recursos propios obtenidos en virtud de la autonomia de
gestion de que gozan los centros docentes publicos:

a) Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y
donaciones efectuados al centro para finalidades docentes, sin
perjuicio de lo dispuesto en la normativa de pafrimonio de la
Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

b) Ingresos procedentes de convenios formalizados con
asociaciones culturales o entidades sin dnimo de lucro para el
desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

c) Ingresos procedentes de convenios de colaboracion con
organismos y entidades en materia de formacién de alumnos en
centros de trabgjo.

C.E.I.P. DIEGO CILLER MONTOYA
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d) Los que procedan de la prestacidn de servicios y de la venta de
bienes muebles, ambos, producto de sus actividades educativas y
distintos de los remunerados por tasas y por precios publicos.

e) El importe de las ayudas, becas o premios otorgados por
instiftuciones, organismos y empresas privadas, como consecuencia
del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacion e
investigacion educativa o como resultado de la participacion de
profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales o
deportivas realizadas en el marco de la programacion anual del
centro. Este tipo de ingreso se presupuestard por el importe que se
prevea efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

f) El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o
innecesarios.

g) Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones

del centro para fines educativos, de extension cultural y otros
directamente relacionados con el servicio publico de la
Educacion.

h) Los intereses bancarios, en su caso, procedentes de cuentas
bancarias autorizadas.

i) Los fondos procedentes de fundaciones.

j) Cualquier ofro ingreso para el que deberd contar con la
autorizacion de la Direccion General competente.n

Estos articulos del Decreto se desarrollan en la Orden de 9 de enero de

2003.

2.3

Estado de gastos.

El estado de gastos estd regulado en el articulo 8 del Decreto 77/2002
y en él se menciona:

«1. Por su parte, el estado de gastos estard integrado por los
créditos precisos para el funcionamiento del centro y el
cumplimiento de los objetivos programados, en orden a la
prestacion del servicio educativo.

2. El estado de gastos estard integrado por los gastos
corrientes para el funcionamiento operativo del centro y, en su
caso, por aquellos que estén asociados a ingresos finalistas, como
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los créditos necesarios para la adquisicion de material curricular y
material didactico complementario y los que tengan el cardcter
de reposicion de inversiones, tanto en obras como en
equipamientos autorizados por la Consejeria de Educacion y
Cultura.

3. El presupuesto de gastos, en ningun caso, podrd financiar
gastos de personal, de atenciones protocolarias o representativas
ni los referidos a servicios que segun la legislacion vigente deban
ser asumidos por las corporaciones locales o la administracion
autonomica.»

La Orden 9 de enero de 2003 puntualiza lo siguiente:

«Noveno. Estado de gastos.

| El presupuesto anual de gastos se confeccionard segun se
dispone en la presente Orden y comprenderd la totalidad de los
créditos necesarios para atender las obligaciones de conformidad
con las siguientes prescripciones:

a) Deberd ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo
exceder la suma total de gastos de la suma total de

ingresos.

b) La contratacion y autorizacion de gastos estardn limitadas
conforme se establece en el articulo 11 del
Decreto77/2002.

c) Los centros podran contratar polizas de seguro y efectuar
adquisiciones de equipos y material inventariable, con
cargo a los fondos librados por la Consejeria de
Educacion, siempre que se observen las siguientes
condiciones:

19.- Que queden cubiertas las necesidades prioritarias
del normal funcionamiento del centro.

2°%- Que se realice previo informe de las Delegaciones
Provinciales de la Consejeria de Educacion relativo a
la inclusion o no, del material o servicio de que se trate,
en la programacion anual de adquisicion centralizada
para ese centro.

No estara sujeto a esta ultima limitacion, el material
bibliografico que el centro adquiera ni la adquisicion
del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000
euros.

Los centros registrardn en el Libro de Inventario los
bienes adquiridos y comunicardn a la Delegacion
Provincial su adquisicion. Cada ano, en el mes de
diciembre, las Delegaciones Provinciales de Educacion
trasladardn relacion de las adquisiciones
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inventariadas, a la Consejeriac de Economia vy
Hacienda.

d) En ningun caso se podrdn considerar dentfro de los gastos,
ofros distintos de los que se contemplan en esta Orden.

e) Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de
gastos no tendran cardcter plurianual, por lo que no
podran comprometer presupuestos de  ejercicios
economicos futuros.

f] Se deberdan respetar, en todo caso, los créditos de
cardcter finalista para los gastos  especificos
correspondientes.

g) El presupuesto de gastos no podrd financiar, en ningun
caso, gastos de personal distintos a los contemplados en
esta Orden.

2 En los centros de Educacion Infantil, Primaria o Especial, no
se recogerdn los gastos que correspondan a las
Administraciones Locales o Entidades de derecho publico
fitulares de los edificios, destinados al mantenimiento de
inmuebles, ni los ocasionados por la conservacion, vigilancia
y reparacion de los mismos.

Conforme se determine, los centros podrdn contemplar en su
presupuesto la participacion en la financiacion de
programas compartidos que, al efecto, convoque Ila
Consejeria de Educacion.

3 Las partidas de gasto que utilizardn los centros docentes
publicos no universitarios, a la hora de elaborar el estado de
gastos de su presupuesto, seran las siguientes:

a) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

» Reparacion y conservacion de edificios y ofras
construcciones.

» Reparacion y conservacion de maquinaria,
instalaciones y utillgje.

» Reparacion y conservacion de elementos de
fransporte.

» Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

» Reparacion y conservacion de equipos para
procesos de la informacion.

»  Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros,
ofras publicaciones y material informatico.

»  Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas
en el apartado noveno, 1 ¢) anterior.
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= Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles,
vestuario, productos alimenticios, productos
farmacéuticos, etc.

= Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios
postales y telegraficos.

» Transportes.

* Primas de seguros.

»  Gastos diversos.

» Trabagjos realizados por otras empresas.

b) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo
del centro financiados con cargo a los Presupuestos de la
Consejeria de Educacion:

» Gratuidad de libros de texto y material curricular.
» Bibliotecay libros de lectura.

» Obras y equipamiento.

» Ofros gastos justificados.n

En la Orden 121/2022, mds concretamente en su articulo 29.3 sobre
contabilidad del centro, se detalla:

«3. Los gastos efectuados por el centro docente se atendrdn

a las normas siguientes:

24

I Todo gasto que el centro efectie tendrd que contar
previamente con la conformidad de la secretaria del centro
y el visto bueno de la direccion. Se requerird la aprobacion
previa del Consejo Escolar en los casos que asi lo determine
la normativa vigente.

2 Cualquier gasto que realice el centro tendrd que contar con
la documentacion justificativa correspondiente  que
cumplird con los requisitos que determine la normativa
vigente, atendidas las caracteristicas del tipo de gasto.»

Ejecucion del presupuesto.

Este apartado del proyecto se regula en el Decreto 77/2002, mds
concretamente en su articulo 11 donde se establece que:

«1 Todas las operaciones que realice el centro en ejecucion de
su presupuesto, tanto de ingresos como de gastos, se
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contabilizardn con el criterio de devengo y deberdan contar con
el oportuno soporte documental que acredite tanto la
legalidad de los ingresos como la justificacion de los gastos.

2 El Director del centro docente autoriza los gastos de acuerdo
con el presupuesto aprobado y ordena los pagos. El Director no
podrd autorizar gastos por un importe superior a los créditos
consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan
de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos de pleno
derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma,
conforme se dispone en el articulo 46.1 de la Ley 6/1997, de 10
de julio, de Hacienda de Castilla-La Mancha.

3 La contratacion y autorizacion de gastos estardn limitadas
por las cuantias establecidas en el Texto Refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas, aprobado por R.D.
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, para los contratos menores,
salvo en los gastos de cardcter periddico y de fracto sucesivo,
en que no operard tal limitacion. En cuanto a los contratos
privados, operard la limitacion cuantitativa del contrato menor
de consultoria y asistencia técnica y servicios.»

La Orden 9 de enero de 2003 puntualiza lo siguiente en el apartado
duodécimo:

«No es posible compensar gastos con ingresos. Las cuentas y
los documentos justificativos deberan recoger la totalidad de
los gastos e ingresos habidos, con los asientos contables
correspondientes.

Los documentos justificativos de los gastos deben reunir los
requisitos legales relativos al deber de expedir y enfregar
factura, que incumbe a empresarios y profesionales.»

2.5 Indemnizacién por razén de servicio.
El Decreto 77/2002, en su articulo 13 regula lo siguiente:

«Dentro de los créditos habilitados al efecto, los Directores de
los centros docentes podrdn qutorizar gastos de
desplazamiento de los profesores-tutores de alumnos
ocasionados por el desarrollo de practicas formativas en
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empresas ubicadas en distinta localidad a la del centro
docente en que se encuentren destinados, asicomo los gastos
de vigjes y dietas de los profesores derivados de la realizacion
de actividades extracurriculares fuera de la localidad del
Centro. Para fijar las cuantias con que se compensardn dichos
gastos, se estard a lo que dispone el Decreto 85/1998, de 28
de julio, de indemnizaciones por razon del servicio. El
procedimiento de autorizacion de los desplazamientos y pago
se readlizard de conformidad con las instrucciones que se
establezcan por la Direccion General de Centros Educativos y
Formacion Profesional.»

La Orden 9 de enero de 2003 establece unas normas particulares en
el apartado décimo quinto:

«Dentro de los créditos habilitados al efecto, los directores de
los centros podrdan autorizar gastos de desplazamiento de los
profesores-tutores de alumnos que desarrollen prdcticas
formativas en empresas cuando estas se encuenfren en
localidad distinta a la del centro docente.

Para fijar las cuantias con que se compensardn dichos gastos,
se estard a lo que dispone la normativa vigente en materia de
indemnizaciones por razén del servicio para gastos de
desplazamiento enfre localidades.

También se podrd destinar gasto para las dietas vy
desplazamientos del personal, con destino en el centro, que
acompane fuera de la localidad al alumnado en la realizacion
de actividades extracurriculares.»n

2.6 Cuenta de gestion.

El Decreto 77/2002 regula en su capitulo IV la cuenta de gestion y se
desarrolla en la Orden 9 de enero de 2003 en su capitulo VI, apartados
decimoctavo a vigésimo noveno:

«Décimo octavo. La Cuenta de Gestion.

I Los Directores de los centros deberan remitir al Consejo
Escolar, para su aprobacion antes del 31 de enero del ejercicio
siguiente, una Unica Cuenta de Gestion desde el 1 de enero al
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31 de diciembre de cada ejercicio econdmico,
acompandandose de una memoria justificativa de los objetivos
conseguidos en relacion con los programados.

Sin perjuicio de lo anterior, en el supuesto de que se produzca
un cambio de Director antes de la fecha del cierre, el saliente
deberd elaborar, en un plazo mdaximo de veinte dias, la
justificacion de los ingresos y gastos habidos hasta la fecha del
cese y someterlo a la aprobacion del Consejo Escolar.

La cuenta de gestion se confeccionard de acuerdo con los
Anexos |V incorporados a esta Orden y constard de los
siguientes epigrafes:

- Estado Letra A. Reflejard las operaciones de ingresos y gastos
afectos a los Presupuestos Generales de la Comunidad
Autonoma, subdividiéndose en los siguientes apartados:

e Al. Recursos procedentes de Ila Consejeria de
Educacion y Cultura para gastos del funcionamiento
operativo del centro y los pagos aplicados a dichos
fondos y recursos.

e A2. Recursos procedentes de Ila Consejeria de
Educacion y Cultura por otros gastos distintos de los de
funcionamiento  financiados con cargo a los
Presupuestos de la Consejeria de Educacion y Cultura. y
los pagos aplicados a dichos fondos y recursos.

- Estado Letra B. Corresponderd a pagos aplicados y recursos
provenientes de otras Consejerias y Organismos Publicos con
cargo a los presupuestos de la Comunidad Autonoma, del
Estado, ofras Comunidades Autonomas, Corporaciones
Locales, Union Europea y otfros organismos internacionales.

- Estado Letra C. Recogerd la situacion inicial y final del centro,
resultante de ambos tipos de operaciones (Estados letra Ay B),
y comprenderd el saldo inicial, los ingresos, los gastos y el saldo
final.

2 En el supuesto de que no se aprobase la Cuenta de Gestion
por el Consejo Escolar, se remitird la misma a la Delegacion
Provincial correspondiente, junto con el acta de la sesion,
donde consten los motivos que sustentan la decision. La
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Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptard
la resolucion que, en su caso, proceda.

3 La Cuenta de Gestion no podra rendirse con saldos negativos
en ninguno de sus programas de gasto, salvo demora de los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion y Cultura.

Décimo noveno. Remision de las cuentas justificativas.

I La Cuenta de Gestion, con diligencia de aprobacion por el
Consejo Escolar, se remitird por medios informdticos, en la
primera quincena del mes de febrero del ejercicio siguiente, a
la Delegacion Provincial respectiva, dando traslado del
extracto bancario, debidamente certificado por la entidad
bancaria, donde se refleje el saldo de la cuenta corriente a 31
de diciembre. Ademds, se remitird el acta de conciliacion
bancaria y el acta de arqueo de cagja.

2 Cuando, por decision de la Consejeria de Educacion y
Cultura, el centro cese en su actividad educativa,
confeccionard una cuenta de gestion extraordinaria a fecha
del cese y el saldo disponible deberd ser reintegrado a la
Tesoreria General de la Junta de Comunidades de Castilla -La
Mancha.

Vigésimo. Cuentas consolidadas.

I Las Delegaciones Provinciales, una vez recibidas las cuentas
de gestion rendidas por los centros a 31 de diciembre,
formularan la cuenta provincial consolidada de todos los
centros, en sus estados letras “A”, “B” y “C"”, conforme al
modelo de los anexos V incorporados a esta Orden.

2 La cuenta consolidada del ejercicio econdmico de todos los
centros deberd remitirse a la Direccion General de Centros
Educativos y Formacion Profesional, antes del 30 de abril, quien
tras recabar la informacién que precise de las Direcciones
Generales de Ila Consejeria de Educacion y Cultura
competentes, formard la cuenta consolidada de todas las
Delegaciones Provinciales y la remitird a la Consejeria de
Economia y Hacienda antes del 30 de junio, a efectos de su
posterior control por los drganos competentes.n
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Para finalizar este punto, quisiera anadir que en el apartado décimo
tercero de la Orden de 9 de enero de 2003 se especifica:

«Para la correcta gestion de los recursos economicos, cada
centro dispondrd de los siguientes libros auxiliares, debidamente
oficializados, cuya cumplimentacion se podrd realizar en
soporte informdtico conforme a las instrucciones de desarrollo
de esta Orden:

e Libro de la Cuenta de Gestion que registrard los movimientos
de ingresos y pagos de acuerdo con el presupuesto
aprobado.

e Libro Diario.

e Libro de Banco que reflejard todos los movimientos de
ingresos y pagos habidos en la cuenta operativa del centro.

e Llibro de Caja que recogera el movimiento de ingresos y
pagos realizados en metdilico.

e Libro de Inventario que recoge las altas y las bajas del
material inventariable del centro. La cumplimentacion de
este libro se hard de acuerdo con la normativa sobre
Patrimonio de la Comunidad Autonoma de Castilla -La
Mancha y en la forma que establezcan las instrucciones de
la Direccion General de Centros Educativos y Formacion
Profesional.»n

2.7 Fiscalidad.

Los centros educativos estdn obligados a realizar una declaracién de
las operaciones realizadas con terceras personas, en nuestro caso
proveedores, con las que hayamos superado, a lo largo del ano, incluido
el IVA, la cifra de 3005,06 €. Esta declaracion de operaciones representa
una informacidén suministrada a la Hacienda PuUblica sobre los
movimientos econdmicos con otras entidades u organismos que al cabo
del ano hayan superado la cantidad comentada anteriormente.

Para realizar dicha declaracion, hay que rellenar el Modelo 347 o
utilizar el programa de ayuda que facilita Hacienda. Si tenemos instalada
la aplicaciéon “"Declaracidn anual de operaciones con terceras personas”
podremos pasar a la base de datos de Hacienda los datos que tiene el
GECE2000 del proveedor, siguiendo las instrucciones que cada ano
aparecen en la Web.
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El plazo de presentacion de la declaracion es entre el 1 y el 28 de
febrero, sobre datos del ano anterior.

2.8 Criterios de eficacia y eficiencia.

A la hora de gestionar recursos puUblicos debemos tener en cuenta
principios como la eficacia y la eficiencia para lograr los objetivos
previstos con el minimo uso de recursos posible.

Para llevar esto a cabo, desde la direccion del centro estamos
tomando decisiones encaminadas a la reduccidon de gastos en ciertas
partidas. Entre ellas, podemos destacar:

e Telefonia.

El centro dispone de dos lineas de telefonia: un teléfono fijo vy
otro movil. El cenfro se acogidé a un acuerdo enfre la JCCM vy
Movistar, reduciendo la factura de manera considerable los Ultimos
anos.

e Reprogrdfia.

Disponemos en el cenfro de tres fotocopiadoras. Disminuir el
numero de copias a realizar para bajar el consumo de téner y de
papel era ofra de nuestras priocridades. Se ha renegociado varias
veces el coste por copia con las distintas empresas con las que
trabajamos y, ademads, se implementd una aplicacion movil para
las comunicaciones generales entre el cenfro y las familias
(Remind). Dicha aplicaciéon es muy Util, ya que favorece la llegada
de informaciéon alas familias y reduce el consumo de papel y toner
de manera significativa.

e Ofros suministros.

La provision de suministros en ofras cuentas (material de oficing,
productos de limpieza, ferreteriq, ...), se realiza teniendo en cuenta
los presupuestos de diferentes empresas para conseguir el menor
coste posible.
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e Oftras actividades curriculares.
El centro no establece ninguna partida fija especifica para
cubrir estas actividades. Sin embargo, atiende las distintas
demandas que se realizan en relacidon al material y los recursos que
puedan ser necesarios, dentro de las posibilidades de nuestro
presupuesto. Para poder realizar un gasto solicitado para una de
estas actividades, hay que tener en cuenta las siguientes normas:
= Cualquier compra o adquisicidon que se quiera efectuar, serd
comunicada con antelacion al secretario, siendo éste quien
autorizard, si procede, dicha compra con el visto bueno de
la directora. Si la solicitud de compra no estuviese
suficientemente justificada, se fratard el asunto entre el
Equipo Directivo y el profesorado solicitante.

= Para cualquier adquisicion, se debe solicitar factura en la
que aparezca el CIF del centro, el CIF del proveedor, la
fecha y el nUmero de la factura y el IVA. Dicha factura se
podrd pagar solamente en efectivo, a ftravés de
transferencia bancaria o, en caso necesario, con la emision
de un taldn nominativo.

=  Cualquier adquisicion de material inventariable deberd ser

registrada en el inventario del centro. Este trdmite lo realizard
el secretario.

= Cualquier factura o albardn se entregard directamente al

secretario del centro para su posterior registro.

e Actividades complementarias y extracurriculares.
La organizacion de cualquiera de dichas actividades en la PGA
implica que se siga el siguiente protocolo:

= Presentar la documentacion en Jefatura de Estudios para su
andlisis y aprobacién vy, si procede, incorporar el listado del
alumnado implicado, fechas previstas para su realizacion y
actividades a desarrollar.

= Tras el visto bueno, informar al secretario sobre los aspectos
econdmicos de la actividad para que se pueda calcular el
importe a recaudar por alumno (cuenta 199) y el importe a
transferir por el centro (cuenta 299) que deberd coincidir con
lo ingresado en la cuenta 199.

= Por Ultimo, una vez que la directora haya autorizado la
actividad, se dard a las familias una autorizacion (que
deberdn devolver firmada), en la que se dardn todos los
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detalles de la actividad y se informard de la cantidad a
abonar por cada participante. Los/as tutores/as se
encargardn de recoger el dinero del alumnado y se lo
enfregardn al secretario para que proceda a su ingreso en
caja vy, posteriormente, en la cuenta bancaria del centfro
para su posterior abono.

= Lo directora del centro podrd autorizar o no dichas
actividades dependiendo de su viabilidad econdmica. Las
actividades autorizadas conllevardn el pago de las dietas y
gastos de viaje aprobados, de acuerdo con los importes
maximos y las condiciones expuestas en la Instruccion 2/2014,
de 14 de octubre, de la Secretaria General y de la Direccion
General de Organizacion, Calidad educativa y Formacion
Profesional de la Consejeria de Educacion.

3. Criterios para la obtencion de ingresos
derivados de la prestacion de servicios diferentes a los
procedentes de las administraciones puUblicas.

3.1 Fijacion de precios.

La Orden 9 de enero de 2003 establece unas normas particulares en
la ejecucion del presupuesto en el apartado décimo quinto:

«1 Venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios. La
venta y fijacion del precio correspondiente serd acordada por
el Consejero de Educacion y Cultura, siendo preceptivo el
informe de la Consejeria de Economia y Hacienda, si se trata
de bienes inventariables, de conformidad con lo dispuesto en
la normativa de Patrimonio de la Comunidad Autonoma de
Castilla-La Mancha.

2 Prestaciones de servicios y venta de bienes muebles, ambos,
producto de sus actividades educativas. La fijacion de los
precios no recogidos en la normativa especifica sobre tasas y
precios publicos requerird la autorizacion de la Consejeria de
Educacion y Cultura segun instrucciones que dicte al efecto.
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3 Utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos, de extension cultural y ofros directamente
relacionados con el servicio publico de la educacion. Este tipo
de ingresos no precisa autorizacion previa de la Consejeria de
Educacion y Cultura para determinar el importe a percibir, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Decreto Legislativo 1/2002, de 19-
11-2002, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Hacienda de Castilla-La Mancha.»

4. Medidas para la conservacion y la renovacion
de las instalaciones y de la dotacion escolar.

Es competencia del Secretario adquirir el material y el equipamiento
del centro, custodiar y gestionar la utilizacion del mismo y velar por su
mantenimiento de acuerdo con las indicaciones del director segun la
normativa vigente.

De igual manera, el Secretario debera velar por el buen estado de las
instalaciones del centro.

4.1 Mantenimiento de las instalaciones.

Con respecto a las instalaciones, cualquier desperfecto observado
deberd ser comunicado al Secretario y éste deberd recoger toda la
informacion necesaria y nofificarla al personal de mantenimiento del
centro (en nuestro caso el conserie) o al Ayuntamiento, segin la
gravedad del deterioro, para su posterior reparacion en el menor tiempo
posible.

En caso de que los danos fueran ocasionados de forma
malintencionada por alumnado del centro, deberd informarse al Jefe de
Estudios para que se apliquen las medidas oportunas, pudiendo, incluso,
la persona causante, hacer frente al coste de la reparacion.

Asimismo, el mantenimiento del sistema de alarma se realizard por
parte de la empresa encargada de dicho servicio.
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En relacion al sistema de calefaccion, el mantenimiento serd realizado
por una empresa autorizada, de acuerdo con la legislacion vigente.

Por otra parte, la limpieza del centro recae en dos limpiadoras del
Ayuntamiento, las cuales ejercen su frabajo en horario de tarde.

4.2 Mantenimiento de redes, sistemas y equipos
informaticos.

Para poder realizar un mantenimiento lo mdas efectivo posible, el
equipo directivo nombrard un responsable de medios informdticos vy
audiovisuales que contard con la ayuda del Secretario del cenftro. Asi se
podrdn tomar las decisiones mds oportunas, y a la mayor celeridad, para
para poder subsanar las averias o incidencias que puedan surgir. La
persona responsable de estas funciones serd compensada con la
reduccion de los periodos lectivos que la normativa establezca.

Ante problemas de red, sistemas informdticos o dispositivos la
Consejeria habilitd un servicio denominado CAU para la asistencia a los
centros educativos en temas informaticos. Si las personas encargadas no
pudieran solucionar la incidencia, el secretario se pondrd en contacto
con el CAU a ftravés del siguiente correo electronico:
cau.educacion@jccm.es En dicho correo se deberd consignar la
naturaleza del problema de la forma mds detallada posible y un técnico
se pondrd en contacto con el centro via email o por teléfono para
intentar solucionar el problema descrito.

En el caso de que el CAU entienda que la solucidon al problema
planteado no es de su competencia, el secretario se pondrd en contacto
con una empresa designada a tal fin para su reparaciéon o sustitucion.

El secretario deberd mantener actualizado el inventario de estos
equipos y custodiard los manuales de equipamiento, software de
configuracién de equipos, certificados de garantia, ...
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4.3 Mantenimiento de la pdgina web del centro.

El equipo directivo designard también a una persona responsable de
la pdgina web del centro que serd la encargada de mantener
actualizada la informacidn que se muestra en ella. Esta persona
dispondrd de la reduccidon de periodos lectivos que la normativa
establezca.

4.4 Mantenimiento y gestion de la biblioteca.

La persona responsable del mantenimiento y gestion de la biblioteca
serd también designada por el equipo directivo. Y dispondrd de la
reduccion de periodos lectivos que la legislacion decrete.

La orden 169/2022, de 1 de septiembre, por la que se regula la
elaboracion y ejecucion de los planes de lectura de los centros docentes
de Castillo-La Mancha, determina que la persona responsable del
funcionamiento de la biblioteca escolar debe ser, ademds, la persona
coordinadora del Plan de Lectura de Centro con las atribuciones que ello
conlleve.

En lo relativo al mantenimiento y a la gestion, la persona responsable
de la biblioteca debera:

» Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares de los que disponga
el centro, tanto los que sean adquiridos, como los procedentes de
donaciones o envios de la Consejeria.

» Llevar el inventario actualizado.

= Gestionar el confrol de los préstamos de libros tanto al alumnado
como a las diferentes clases, como a los docentes.

* Mantener el orden de los libros en las estanterias.

» Utilizar principalimente la plataforma AbiesWeb para la
catalogacion, mantenimiento y ofras tareas.

4.5 Uso de medios telefonicos.

La utilizaciéon de la telefonia del centro estard restringida a llamadas
oficiales. Se entiende por llamadas oficiales a aquellas que se relacionen
con:
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e La administracion educativa.

e La corporacidon municipal.

e El personal de mantenimiento del centro.

e El alumnado vy sus familias.

e La adquisicion de materiales y recursos para el centro.

Preferiblemente se utilizard el teléfono movil existente en el centro por
tener una tarifa mas reducida en las llamadas que se realicen. Solamente
se podrd ufilizar el teléfono fijo cuando el movil esté ocupado en ese
preciso momento. Los dos teléfonos se encuentran ubicados en el
despacho de direccion.

4.6 Uso del servicio de fotocopias.

El cenfro dispone de dos fotocopiadoras en servicio de alquiler, por lo
que el mantenimiento corresponde alas empresas propietarias de dichos
dispositivos.

El centro no establece un limite en el nUmero de fotocopias al
profesorado existente en el centro, pero si aconseja realizar un uso
responsable.

5. Diseno y aplicacion de medidas que
garanticen tanto la eficiencia energética como el
tratamiento de residuos.

La gestion responsable y sostenible de los recursos disponibles y el
correcto tratamiento de los residuos que se generen, es uno de los
objetivos que se propone nuestro centro.

Algunas de las medidas que proyecta el centro son:

» Reducir el consumo de energia, minimizando el gasto innecesario
y mejorando la eficiencia. Para ello, por ejemplo, se solicitan, tanto
a la administracion como al  ayuntamiento, partidas
presupuestarias o subvenciones para cambios en el sistema
eléctrico necesarios. Este curso se han convocado ayudas para la
instalacion de energias renovables en Centros Educativos de
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Castilla-La Mancha. Dichas ayudas estdn destinadas a entidades
locales (ayuntamientos). Nos comunicamos con nuestro
ayuntamiento y nos indicaron que solicitardn dichas ayudas.

=  Aumentar, mediante la ejecucion de actividades
complementarias, el uso responsable de la energia y la gestion
adecuada de los residuos (reciclaje).

El centro promueve, ademads:

O La eliminacion del consumo innecesario tanto de agua como de
electricidad con acciones como apagar las luces de las clases,
aseos y ofras estancias al salir de ellas.

3 La restriccion de la calefaccidon cuando la temperatura en el
cenftro sea aceptable.

O El cierre de radiadores en las clases donde no es necesaria la
calefaccién en algun momento concreto.

O Larecogida del material informdatico dado de baja se realizard por
una empresa autorizada para su posterior reciclaje.

O Larecogida de pilas descargadas se lleva a cabo en el despacho
de direccioén del centro para su posterior tfraslado a dependencias
del ayuntamiento, donde procederdn a su almacenaje en
contenedores habilitados para su posterior reciclaje.

O La desconexion de aquellos aparatos electronicos conectados a
la red eléctrica que no se estén utilizando en ese momento.

O El aprovechamiento mdximo de la luz solar.

O La reducciéon de uso de papel y téoner al utilizar la aplicacion de
comunicacion con las familias denominada Remind.

3 El reciclaje de los residuos como papel, cartdn y envases en
contenedores cedidos por la empresa Ecoembes que se vacian
con regularidad en los contenedores habilitados para su recogida
en la localidad.

O La recogida para su reciclaje de cartuchos de finta y tdners de
impresora a cargo de una empresa sin dnimo de lucro (Kucho).

El centro considera que involucrar al alumnado en los procesos para
el ahorro de energia a una edad temprana fomenta la responsabilidad y
la conciencia ambiental. El alumnado puede ayudar realizando
propuestas innovadoras que promuevan tanto el ahorro de energia
como el fratamiento de los residuos que generamos. [deas que pueden
llevar a casa y acabar implementando.
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6. Inventario de recursos materiales del centro.

El Secretario serd el responsable de tener el inventario general del
centro actualizado.

El inventario deberd recoger los movimientos de material inventariable
del centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se
produzcan. Tendrd cardcter inventariable, entre ofros:

e El mobiliario.

e El equipo de oficina.

e El equipo informdtico.

e El equipo audiovisual no fungible.

e Las fotocopiadoras.

e El material docente no fungible.

e Mdqguinas y herramientas.

e Material deportivo.

e Material bibliogrdfico (libros de biblioteca y aula, mapas,
diccionarios, libros de consultq, ...).

e Juegos educativos.

e Y, en general, todo agquel que no sea fungible.

Con cardcter general, el inventario se actualizard cada ano, teniendo
en cuenta el inventario del curso anterior.

A principios del tercer frimestre, el Secretario entregard a los futores,
especialistas y responsables de las diferentes estancias del centro, una
lista o archivo con el material inventariado que deberdn revisar y
actualizar. Una vez hecho esto, se entregard al Secretario para que sea
registrado. Al fermino de todo esto, el Secretario elaborard el Libro de
Inventario del presente curso en el que se recogerdn todas las
actualizaciones realizadas.

6.1 Procedimiento para incorporar bienes.

El centro podrd efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable con cargo a los fondos librados por la Consejeria de
Educacidén, Cultura y Deportes siempre que se den las siguientes
condiciones:

» 1° Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.
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= 2° Que se readlice, previo informe favorable de la Delegacion
Provincial correspondiente.

No estard sujeto a esta ultima limitacion, el material o recurso que el
centro adquiera cuyo coste sea inferior a 2000,00 euros. Dicho limite ha
de entenderse ‘“referido a la suma de los importes de todas las
adquisiciones de material bibliogrdfico, equipos o material inventariable
que realicen los cenfros docentes a lo largo de un ejercicio
presupuestario.”

A) Silas adquisiciones son inferiores a 2000,00 euros:

1. Justificacion de que quedan cubiertas las necesidades
prioritarias del normal funcionamiento del centro. Serd el
director quien acredite que quedan cubiertas dichas
necesidades durante el ejercicio presupuestario.

2. Cuantificacion del coste de los bienes a adquirir: se
solicitardn, al menos, 3 presupuestos a empresas del
sector.

3. Alavista del coste de los bienes y del resultado del estudio
econdmico, el director autorizard, en su caso, el gasto
necesario en el modelo que se adjunta en la Instruccion
n°1/2014 sobre la adquisicion de equipos y material por los
centros docentes.

B) Silas adquisiciones son superiores a 2000,00 euros:

1. Justificacion de que quedan cubiertas las necesidades
prioritarias del normal funcionamiento del centro. Serd el
director quien acredite que quedan cubiertas dichas
necesidades durante el ejercicio presupuestario.

2. Cuantificaciéon del coste de los bienes a adquirir: se
solicitardn, al menos, 3 presupuestos a empresas del
sector.

3. Solicitud de informe a los Servicios Periféricos, para lo cual
se cumplimentard el Anexo Il de la Instruccion n1/2014
mencionada anteriormente a la que se adjuntard el
estudio econdmico readlizado vy los presupuestos
solicitados.

4. Si el informe emitido es favorable, el director procederd a
autorizar el gasto. Si el informe fuera desfavorable, no
podrd realizarse la adquisicion del material.
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5. Una vez adquirido el material, se procederd a su registro
en el inventario.

6.2 Procedimiento para dar de baja bienes.
Los motivos para dar de baja un arficulo del inventario pueden ser:

= El bien no sirve para los fines para los que estaba asignado por
diversos motivos: desgaste, deterioro, obsolescencia, ...

» Elrobo, sustraccion o pérdida del bien inventariado. Se procederd
a darlo de baja y/o se emprenderdn acciones legales en caso de
comprobarse un delito.

* La venta de un bien inadecuado o innecesario cuando estos
carezcan de utilidad por su fiempo de uso o deterioro. Para ello, se
deberd contar con el visto bueno del Consejo Escolary disponer de
un acuerdo de venta y fijacion de precio por el Consejero de
Hacienda, previo informe de la Consejeria de Economia vy
Hacienda segin normativa.

6.3 Materiales curriculares alumnado becado. Gestion y
custodia.

La gestion del préstamo de libros de texto ha cambiado con respecto
al curso pasado. A partir de ahora, se realizard por parte del Secretario
del centfro en una aplicacion especifica a la que se accede desde la
pdgina web de "EducamosCLM" denominada “Banco de libros”. En
dicha aplicacién se gestiona todo lo referente al nuevo banco de libros
implementado por la Consejeria de Educacion a finales del curso
pasado.

El alumno/a que participe en el banco de libros y que se fraslade
durante el curso escolar a ofro centro, deberd firmar un documento en el
gue se detalle que devuelve el lote asignado y se consignard en la
aplicacion indicada anteriormente.

A la finalizacidn del curso escolar, los tutores se encargardn de recoger
los lotes de libros del alumnado participante en el banco de libros. La
direccion del centro convocard ala comision gestora del banco de libros
para su revision. Si se considerara que algun libro no ha sido tratado
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convenientemente se frasladard a la familia correspondiente que
reponga el material danado. Si el libro estuviera danado por un uso
infenso, se procederia a la reposicion de dicho material. Una vez finalice
la revision de los diferentes lotes de libros, el Secretario los custodiard en
un lugar habilitado para ello para puedan volver a reutilizarse el curso
siguiente.
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